
重新教會喪葬事宜工作分配參考表  
故人姓名   出生日期   安息日期   
遺族代表   行動電話   總幹事   

地址     電話   
入木時間    地點    
告別禮拜時間    地點    
火化時間    地點    
埋葬禮拜時間    地點    

項目  內容  負責人  注意事項  
公文書  死亡證明書  

埋葬許可  
 死亡證明書至少 12 張  

棺木    儘量採西式，火化可採環保棺木  
壽衣    洽公報社  
申請墓地    墓飾不可用石獅、蓮花座等與信仰不相稱之物

水泥匠、墓碑    水泥匠電話：  
不可找地理師，墓碑、骨灰罈是否入相片  

靈車    儘量採西式靈車  
訃聞印、寄  數量       張   印刷廠電話：  

不可用「蓮花」圖樣，應用「百合」  
不可用「奠」，應用「安息」  

印謝卡  數量       張    
遺像  數量       幅    
喪宅佈置  「安息」   可播放聖詩  
膳食  平時    
 出殯當日    
攝影、錄影    入木、告別、出殯、埋葬。拍照不可上講台  
財務  受付   簽名簿、慰儀簿、手巾、謝卡，布十字架  

告別禮拜當日需 4-6 人，可委託教會兄姊  
 出納會計   家族  
抬棺人員    子孫或教會弟兄  
交通  交通路線   事先規劃最近的路線  
 交通指揮   騎乘摩托車  
 靈車    
 客車    
 主理者座車    
入木禮拜  主理  牧師  程序單教會印製。  
火化禮拜  主理  牧師  程序單教會印製  
告別禮拜  主理  牧師  程序單教會印製  
 司會    
 司琴    
 孝服   可租用黑袍或自購素色運動衫，孝帶可有可無

 慰歌、慰詞   讚美：聖歌隊一隊，慰歌：詩班一隊  
 哀謝   遺族代表  
 故人略歷   遺族先行撰寫，印入程序單  
 故人愛吟   聖詩  
 十字架花儀   教會製作  
 講台字    
 插花、講台字   儉樸、莊嚴，不可用花海  
 招待    
 程序單     張  教會印製  教會程序單 300 張，若程序單自選者費用自

理，印製手冊費用自理  
埋葬禮拜  主理  牧師  程序單教會印製  
其他     
 


